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PROSEDUR PERINGATAN DINI 

BENCANA

Dasar Hukum :

- Undang Undang No 24 Tahun 2007 tentang PB
- Kepala Balai

- Peraturan Pemerintah No 21 Tahun 2008 tentang PB - Kasubbag Tata Usaha

- Seluruh Pegawai

- Satuan Tugas 

- Pemerintah Terkait

- Tenaga Medis / Rumah Sakit

Keterkaitan :

- Pegawai
-

- Instansi pemerintah lainnya -

-

Peringatan :

1. Berkas berita acara /dokumentasi
    di simpan dalam filling cabinet sebagai arsip

2. Kurangnya koordinasi antar bagian

    akan menghambat kinerja

Pencatatan dan pendataan :

Peralatan/perlengkapan :

Komputer

Peralatan Dokumentasi

Kotak PPPK

Kualifikasi pelaksana :

KEMENTERIAN PERTANIAN RI

Nomor SOP

Tanggal Pembuatan

Tanggal Revisi

BADAN STANDARDISASI INSTRUMEN PERTANIAN

Tanggal Efektif

Disahkan oleh

BALAI PENGUJIAN STANDAR INSTRUMEN 

LINGKUNGAN PERTANIAN

Nama SOP



Prosedur

Satuan 

Tugas

Kasubbag 

TU
BPBD

Petugas 

Medis
Rumah Sakit Kelengkapan Waktu

1 Mendapatkan informasi adanya 

bencana dari Media, Masyarakat, 

Pegawai

Informasi 5 menit Pengumuman

2 Membunyikan Alarm, mematikan aliran 

listrik, dan mengumumkan adanya 

Bencana

Pengumuman 5 – 30 menit Daftar Pegawai

3 Melakukan evakuasi dan 

penyelamatan apabila tidak tertangani 

melaporkan ke atasan

Daftar Pegawai 5 – 15menit Hasil Investigasi 

awal

4 Membuat surat permintaan bantuan ke 

Petugas Tanggap Darurat dan Rumah 

Sakit terdekat 

Hasil Investigasi 

awal

10 Menit Surat Keterangan 

/ Permohonan

Terkait SOP 

Surat Keluar

5 Berkoordinasi melakukan 

evakuasi,untuk korban dengan luka 

berat dirujuk ke Rumah Sakit

Surat 

Keterangan / 

Permohonan

5 - 20 Menit Surat Keterangan 

/ Permohonan

6 Petugas Medis rumah sakit melakukan 

tindakan/perawatan terhadap keadaan 

pasien dengan luka berat

Surat 

Keterangan / 

Permohonan

2 Hari Surat Keterangan 

/ Permohonan

7 Membuat laporan terjadinya bencana 

dan penanganannya untuk dilaporkan 

ke atasan

Laporan 15 Menit Laporan 

Penanganan 

Musibah

Terkait SOP 

Surat Keluar

Output KeteranganNo. Kegiatan

Pelaksana Mutu Baku

Perawatan


